Guatemala 31 de julio de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al periodo del 16 al 31 del mes de julio de 2020, segln contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Namero 4326-2020, aprobado mediante Acuerdo

Ministerial Numero 731-2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie: EC74D83A Numero de DTE: 2403879074.

Actividades Realizadas:

a) Asesorar en temas juridicos relacionados a las actividades del Despacho Viceministerial,
verificando el cumplimiento de la normativa legal vigente;

b) Asesorar en temas relacionados a procesos de revision de documentos emitidos por el
Despacho Viceministerial;

c) Asesorar en la optimizacion de los procesos para la elaboracion de proyectos de
convenios, contratos administrativos, resoluciones y cualquier otro documento de caracter
legal a cargo del Viceministerio del Deporte y la Recreacion:

d) Asesorar en el andlisis y aplicacion del marco juridico correspondiente al Viceministerio;

Resultados Obtenidos:

w Se asesoroé en la formulacion del proceso de revisién de expedientes de proyectos de
infraestructura en ejecucion y de arrastre.

b) Se asesor6 en el acompafiamiento de reuniones sostenidas por el Despacho
Viceministerial con las distintas Direcciones del Viceministerio aportando puntos de
derecho que contribuyen al cumplimiento de normativa legal vigente.

c) Se asesoro en la revision de correspondencia recibida en el Despacho Viceministerial.

d) Se asesor6 en la revision de correspondencia y documentacién emitida por el
Despacho Viceministerial.

e) Se asesor6 en la revision y optimizacién de los procesos para la elaboracion de
resoluciones emanadas del Despacho Viceministerial.



f) Se asesoré en la revision de proyectos de resolucion y dictdmenes dirigidos por la
Delegacion de Asuntos Juridicos al Despacho Viceministerial.

g) Se asesoro6 en el acompafamiento de revision del estado de ejecucion presupuestaria
desde el punto de vista juridico.

h) Se asesor6 en la revisién y optimizacion de los procesos de inspeccién del Estado
General de los Parques y Centros Recreativos a cargo del Viceministerio, tales como
Parque Erick Barrondo y Campo Marte.

Licenciado José Manuel
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